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NOT: Microsoft Outlook 2003, Microsoft Office 2003 lisansli iriiniin bir parcasidir.
Microsoft Office 2003 bilgisayariniza yikli ise Baslat meniisinden Tim Programlar,
Microsoft Office dizininden Microsoft Outlook 2003 ¢alistirarak kuruluma baslayimniz.
Kurulum idari ve akademik personelin e-posta hesaplar1 i¢in kullanilan ayarlardir.

1) Microsoft Outlook 2003 programinin iist meniisiinden Ara¢lar meniisiinden E-posta
Hesaplar segenegini tiklayiniz.

& Giden Kutusu - Microsoft Outlook
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2) Eger ilk kez bir e-posta hesabi ekliyorsaniz Yeni e-posta hesabi ekle secenegini
isaretleyiniz.

Daha 6nce eklemis oldugunuz bir hesab1 diizenlemek isterseniz VVarolan e-posta hesabini
goriintiile veya degistir secenegini isaretleyiniz ve ileri tusuna basiniz.
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E-posta Hesaplan

E-posta Hesaplan
Cutlookiun kullandigi e-posta hesaplann ve dizinlerini degigtirebilicsiniz, ;

E-Posta
* %eni e-posta hesabn ekle

" varolan e-posta hesabin garinkdle veya dedistir
Dizin
" “eni dizin veya adres defteri ekle

(" Warolan dizinleti ve adres defterlerini giriintile ya da dediskir

| iler | K.apat

3) POP3 segenegini isaretleyerek ileri tusuna tiklayiniz.

E-posta Hesaplar

Sunucu Tirid
Yeni e-posta hesabinizin calizacad sunucy bOrond secehbilirsiniz, ;

" Microsoft Exchange Server
E-posta okumak, ortak klasdrlere erismek ve belge paylagtirmak icin
Exchange sunucusuna badlanin.

(+ pOP3
E-postanizi karsidan viklemek icin POP3
e-posta sunucusuna badglanin,

" IMAP
E-postalar karsidan wiklemek ve posta kutusuy kasdrlerini egitlemek: icin
IMAP e-posta sunucusuna badlann,

" HTTP

E-posta ywiklemek ve posta kutusu klasdrlerini esitlemek icin Hotrail gibi bir
HTTP e-posta sunucusuna baglarn,

" Diger Sunucu Tiirleri
Diger ¢ahzma grubuna wveya Ocincd parti posta sunucusuna baglanin,

< Gern | ileri | iptal
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4) Asagidaki adimlari uygulayiniz
1. Adimz: Adimiz1 ve Soyadinizi yaziniz. E-postalarinizi gonderdiginizde kars: taraftan bu
alana yazdigmiz adiniz ve soyadiniz goriinecektir. 6r, Dog¢. Dr. ibrahim Emiroglu
. E-Posta: E-posta adresinizi yaziniz. or. kullaniciadi@yildiz.edu.tr
. Gelen posta sunucusu (POP3): “pop3.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
. Giden posta sunucusu (SMTP): “smtp.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
. Kullanic1 Adi: E-posta adresindeki kullaniciadi’dir.
. Parola: Bilgi islem daire bagskanligi tarafindan size verilen sifredir. Eger Web Mail’i
kullanarak sifre degisikligi yaptiysaniz degisiklik yaptiginiz sifreyi giriniz.
7. Programin her ¢calismada sifre sormamasi i¢in bu segenegi isaretli birakiniz. Kullandiginiz
bilgisayardaki oturumu baska kullanicilar da kullaniyorsa bu segenegi bilgilerinizin gizliligi
acisindan isaretli birakmamanizi tavsiye ederiz.

8. Hesap Ayarlarin1 Sia
9. Diger Ayarlar tusuna basiniz.

o OB W

E-posta Hesaplam

Internet E-posta Ayarlar {POP3)
Tirm bu avarlar, e-posta hesabinizin calizabilmesi icin gerekivar, ;
Kullamici Bilgileri Sunucu Bilgileri 3
Adiniz: IU.ﬁ.dlnlz Sovadiniz j zelen posta sunucusy ':F'OF'SI':[ |mai|.a|anau:||n|2.u:u:um j
E-posta Adresi: |I<J.|I|an||:|@alana-:||n|2.|:|:|m ) Giden posta sunucusuy ':SMTP:”[ |mai|.a|anal:||n|2.|:|:um )
g
Oturum Ai;m% Bilgileri Avyarlar Sina
Kullarc &di: Bu ekrandaki tom bilgileri doldurdukkan sonra, asagidaki
Ukullanlcl@alanadlnlz.cu:um j digmei biklatarak hesabinizi sinamanizl éneririz, (&
Parola: EU******** badlantis gerekivar)
F v Parolaw anlms]a [’ 8 Hesap Avatlann Sina ... D

[ Givenli Parola Kimlik Dodrulamas:
(SPA) kullanarak okurum ag

9 [ Dider Avarlar ...

< Ger | ileri = | iptal

(Dokiiman No: KL-032; Revizyon Tarihi:01.11.2013; Revizyon No:01)



YILDIZ TEKNIiK UNIVERSITESI
BIiLGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI

5) Diger ayarlara basildiginda karsiniza ¢ikan pencerede Giden sunucusu, Baglanti ve
Gelismis sekmelerini asagidaki gibi ayarlayin ve Tamam sekmesini tiklayiniz.

Internet E-posta Ayarlan

Genel | Giden Sunucusu | Baglant | Gelismis |

[Jisiden sunucum (SMTP) icin kimlik dodrulamasi gerekivor;

| Genel || Giden Sunucusu | Badlant |Geli§mi§ |

lﬁ ------ :  E-posta icin kullamlacak badlant tirind belirleyin.

1

Badlant

(%) ¥erel admi (LAM) kullanarak badlan;
[] outlook cevrimdisiysa, modem yoluyla badlan
() Telefon hatbm kullanarak badlan

O Internet Explorer JINTRIES E-posta Ayarlan
Modem

| Genel || Giden Sunucusu || Bafllant | Gelismis |

| Sunucu Badlant Moktas Mumaralan

Gelen sunucusu (POP3): | | [ Varsaylanlan Kullan ]

[JBu sunucu sifreli bir badlant (S5L) gerektirir

Giden sunucusu (SMTR):

Asadidaki sifreli badlant tirind kullan: | Yok w

Sunucu Zaman Asimi Sayist

Kiza 7 Uzun 1 dakika

Teslim

[Jiletinin bir kopyasim sunucuda birak

Tamam ] [ iptal
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6) Hesap Ayarlarini Sia butonuna basarak yapilandirma ayarlarinizin dogrulugunu test
edebilirsiniz.
Yapilandirma ayarlarini tamamlamak igin Tleri tusuna basimz.

. E-posta Hesaplan

Internet E-posta Ayarlar (POP3)
Tirm bu avarlar, e-posta hesabinizin calizabilmesi icin gerekivar, "
I(ul Hesap Ayarlarini Sina
Adimz Tebrikler! Tim sinamalar bagarryla tamamlandi, Devam etrmek, icin Kapat| [
Eiklatim, |
Oturd Girevler |Hatalar I
Kullar Gireyvler | Durum |
\/.ﬁ.ﬁ badlantis kurun Tamamland
Parold | Giden posta sunucusunu (SMTRY b, Tamarnlandi
\/Gelen posta sunucusunu (POP3 b, .. Tamamland
\/Gelen posta sunucusunda (POP3Y ... Tamarnlandi
r Gc + Sinama e-posta iletisi gdnderin Tamarland |
< Gern ileri = iptal |

7) E-posta yapilandirma ayarlariniz1 bagariyla tamamladiniz. Son butonuna basarak E-posta
adresinizi kullanmaya baslayabilirsiniz. Ayn1 islemleri tekrarlayarak istediginiz kadar
hesab1 programinizda tanimlayabilirsiniz.

E-posta Hesaplari

Tebrikler! @

Hesabiniz) kurmak igin gerekli olan tim bilgileri bagariyla girdiniz.

Sihirbazi kapatmak icin Son'u biklatin,

< e | Son
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NOT: Kullanic1 adiniz ve sifreniz otomasyon sistemlerinde kullanilan Bilgi islem Dairesi
tarafindan size verilen kullanici adi1 ve sifresidir. Kurumumuzun sitesini kullanarak “Web
Mail“ linkinden postalariniza bakabilirsiniz. Outlook, postalarinizi kurum mail serverinden
alarak kisisel bilgisayarinizda depolamaniza yardimci olur. Adres defterini kullanarak etkin
bir sekilde postalarinizi yonetebilirsiniz. Outlook hakkinda daha fazla bilgi alabilmek igin
Microsoft resmi sitesinden Outlook kilavuzunu inceleyebilirsiniz.

http://office.microsoft.com/tr-tr/outlook-help/CL010073569.aspx
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